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NGTF

Seminar for styret og administrativt ansatte i lag NGTF
Thoresen losjen, Ulleval Stadion, 17. april kl 0900-1500

Denne invitasjonen sendes til alle lag som ved arets idrettsregistrering har rapportert at de har administrativt ansatte, samt de
20 storste medlemslagene uten ansatte.

Arets idrettsregistrering viser at mange lag har ansatt personer i administrative stillinger. Flere lag vurderer om de skal ansette.
Gjennom to ar med klubbutvikling og mater i vare lag ser vi at det er stort behov for & finne enda bedre arbeidsformer i lag som
har ansatte.

Vanlige problemstillinger som lagene har meldt om er:

- uklare forventninger til hva administrativt ansatte skal gjore

- Uklart definerte arbeidsavtaler og fullmakter

- mangel pa eller for darlige rutiner i forhold til hva, hvordan og hvem som skal gjere ulike oppgaver

- mangel pé planer og avklaringer pa hva lagene skal ha som mal og dermed hva den ansatte skal ha mest fokus pa i de
mange selvstendige avgjorelsene og prioriteringene som gjores.

Malgruppe
Styret og administrativt ansatte.
Styret i lag som vurderer & ansette personer i administrativ stilling.

Mal med seminaret

Mange lag har gitt tilbakemeldinger om at styret og administrasjonen i lagene har behov for a finne en god arbeidsfordeling og
at ansatte har gode arbeidsforhold etter tydelige og fornuftige instrukser fra styret. Malet med seminaret vil derfor vaere skape
et grunnlag for en god arbeidshverdag og bedre administrativ drift gjennom ansatte i ditt lag.

Tema / innhold

Seminarets to hovedtema:

Juridisk ansvar

Ansvars- og arbeidsfordeling mellom styret og ansatte
Informasjon og utveksling av verktay, rutiner og arbeidsmetoder

Seminaret innledes med avklaringer av de juridiske sidene ved ansettelser i idrettslag og deretter vil vi diskutere gode
eksempler pa avklaringer i ansvars- og arbeidsforholdet for styret og ansatte. Siste del av seminaret vil handle om informasjon,
muligheter og utveksling av erfaringer nar det gjelder klubbdrift.

Aktuelle temaer er:

- medlemsarkiv og medlemshéandtering

- pameldingssystemer

- informasjonskanaler

Pamelding
Pamelding til seminaret. Husk a fylle ut hvilket lag du tilharer?
Pameldingsfrist er 17.mars.

Deltakeravgift
Forbundet vil dekke mgterom, forelesere og luns;j.
Det vil derfor ikke veere deltakeravgift for medlemslag i NGTF, men lagene ma dekke egne reisekostnader til seminaret.

Alle lag i malgruppa oppfordres til & delta pa seminaret for & videreutvikle arbeidsforholdene for ansatte i laget og fa innspill pa
rutiner og verktagy som kan lette arbeidshverdagen for ansatte!
Spgrsmal om seminaret kan rettes til undertegnede.
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/ Grunnlaget legges i gym og turn!



